Nr ZI1/3/2014
Uchwata Zarzadu Instytutu
z dnia 31 pazdziernika 2014 r.
w sprawie Regulaminu projektowego Instytutu Metropolitalnego.

Podjeta na podstawie §19. 2 pkt. 3 Statutu Instytutu Metropolitalnego z dnia 11 listopada 2013 roku.

Regulamin projektowy Instytutu Metropolitalnego

Rozdzial 1

Przepisy ogdlne

§1. Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) projekcie — rozumie si¢ przez to najmniejsza zorganizowanga jednostke dziatalnosci Instytutu
zmierzajaca do urzeczywistnienia programu; wyrdznia sie projekty: naukowe (badania
podstawowe), eksperckie (prace wdrozeniowe i doradztwo) i spoleczne (popularyzacyjne);

2) dokumencie projektowym - rozumie si¢ przez to dokument stwierdzajacy istnienie projektu, a w
szczegolnosci: uchwale zarzadu, list intencyjny, wniosek o dotacje, oferte realizacji;

3) zespole projektowym - rozumie si¢ przez to grupe osob uczestniczacych w realizacji projektu;
kazda osoba w zespole projektowym zajmuje okreslone stanowisko projektowe;

4) stanowisku projektowym - rozumie si¢ przez to zespot obowigzkéw i uprawnien przystugujacych
danej osobie w ramach zespotu projektowego;

s) $rodkach projektowych - rozumie si¢ przez to §rodki pieniezne Instytutu lub przekazane
Instytutowi przez inny podmiot na realizacje projektu.

Rozdzial 2

Przystapienie do projektu i jego realizacja

§2. Warunkiem udziatu Instytutu w realizacji lub wspétrealizacji projektu jest:
1) stwierdzenie, przez Rade Instytutu, zgodnosci projektu z programem Instytutu;
2) podjecie przez Zarzad Instytutu uchwaty o przystapieniu do projektu;
3) ogloszenie o przystapieniu do projektu i otwarciu naboru do zespotu projektowego.

§3. 1. Uchwala o przystapieniu do projektu okresla:
1) tytul projektu;
2) numer projektu;
3) zalozenia i cele projektu;
4) kierownika projektu.
2. Na numer projektu skladaja sie nastepujace oznaczenia:
1) oznaczenie: ,,IM”;
2) rok, w ktérym rozpoczeto realizacje projektu;
3) liczba porzadkowa.
3. Uchwala, o ktérej mowa w ust. 1, nie wymaga ogtoszenia.

§4. 1. Ogloszenie o przystapieniu do projektu i otwarciu naboru do zespolu projektowego okresla:
1) tytul projektu:
2) numer projektu;
3) zalozenia i cele projektu;



4) kierownika projektu;
5) warunki udzialu w projekcie;
6) termin skladania oswiadczen o udzial w projekcie.
2. Ogloszenie, o ktéorym mowa w ust. 1, wymaga ogloszenia na stronie internetowej Instytutu.

§s. Zarzad Instytutu, na wniosek kierownika projektu, okresla zespot projektowy i przydziela na
poszczegdlne stanowiska projektowe.

Rozdzial 3
Zespot projektowy

§6. 1. Warunkiem udziatu w projekcie jest zawarcie umowy o udzial w projekcie, chyba ze ma on charakter
wolontariatu.
2. Wz6r umowy o udziat w projekcie stanowi Zalacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

§7. 1. W zespole projektowym wyrdznia si¢ nastepujace stanowiska projektowe:
1) kierownik projektu;
2) koordynator ds. organizacyjnych;
3) specjalista ds. organizacyjnych;
4) specjalista ds. promocyjnych;
s) specjalista ds. finansowych;
6) sekretarz konferencji;
7) redaktor wydawnictwa;
8) pracownik techniczny;
9) koordynator ds. merytorycznych;
10) ekspert;
i) tlumacz.
2. Obligatoryjnym stanowiskiem projektowymi jest kierownik projektu. Pozostalte stanowiska projektowe
sa fakultatywne.

§8. Kierownikiem projektu moze by¢ wylacznie:
1) czlonek Rady Instytutu;
2) czlonek Zarzadu Instytutu;
3) petnomocnik Instytutu.

§9. 1. Kierownik projektu kieruje dzialalnoscia zespotu projektowego i praca na stanowiskach
projektowych.
2. Do obowiazkoéw kierownika projektu nalezy w szczegdlnosci:

1) zapewnienie prawidtowego przebieg realizacji projektu, w tym poprzez wydawanie polecen i
wytycznych;

2) opracowywanie dokumentu projektowego, a takze opracowywanie i gromadzenie dokumentéw
zwiazanych z realizacja projektu, w tym umoéw, faktur, rachunkéw i innych dokumentéw
potwierdzajacych poniesione wydatkij

3) zapewnienie zaspokajania zaciagnietych zobowiazan majatkowych i niemajatkowych;

4) sktadanie, na zadanie Zarzadu Instytutu, raportow z realizacji projektu.

§10. Kierownik projektu, w drodze zarzadzenia, okresla zakres obowiazkéw na pozostatych stanowiskach
projektowych.

Rozdziat 4.



Nadzor nad projektem

§11. 1. Zarzad Instytutu sprawuje nadzor nad realizacja projektu, a w tym nad dziatalnoscia zespolu
projektowego i praca na stanowiskach projektowych.
2. Zarzad Instytutu moze:

1) zakonczy¢ realizacje projektu;

2) rozwiazaé zespét projektowy;

3) odwotaé ze stanowiska projektowego;

4) wydawac polecenia i wytyczne.

§12. Zarzad Instytutu, na wniosek kierownika projektu, zawiera umowy, zaciaga zobowiazania majatkowe
i dokonuje ptatnosci.



